PATVIRTINTA
Silutés sporto mokyklos direktoriaus
2025 m. vasario 11 d. jsakymu Nr. 1SM-32

SILUTES SPORTO MOKYKLOS
TRANSPORTO PRIEMONIU NAUDOJIMO, EKSPLOATAVIMO IR PRIEZIUROS TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silutés sporto mokyklos (toliau — Mokykla) transporto priemoniy naudojimo,
eksploatavimo ir prieziiiros tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy ir tarnybiniy transporto priemoniy naudojimo Silutés rajono
savivaldybés biudZetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Silutés rajono savivaldybés tarybos
2024 m. gruodzio 19 d. sprendimu Nr. T1- 622 bei sickiant nustatyti vidaus kontrolés procediiras
Mokyklos transporto srityje.

2. Sis aprasas nustato Mokyklos transporto priemoniy naudojimo, saugojimo, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarka.

I1. MOKYKLOS TRANSPORTO PRIEMONIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

3. Mokyklos transporto priemonés (mikroautobusai, priekaba) naudojamos mokyklos
mokiniams ir darbuotojams vezti j sporto renginius (varzybas), ekskursijas, kitus renginius,
inventoriui ir kitiems kroviniams perveZti bei kitoms Mokyklos reikméms.

4. Guming¢ valtis su varikliu naudojami tik baidariy ir kanojy irklavimo treniruo¢iy metu,
mokiniy saugumui uZztikrinti. UZ gelb¢jimo valties su varikliu naudojama atsakingi baidariy ir kanojy
irklavimo treneriai. Direktorius jsakymu, skiria kurg gelbéjimo val¢iai su varikliu plaukiojimo sezono
metu.

5. Mokyklos mikroautobusg gali vairuoti mokyklos vairuotojas ir kiti mokyklos darbuotojai,
turintys tinkamg vairuotojo kvalifikacijg, atliekantys direktoriaus jsakymu paskirtas tarnybines
uzduotis.

6. Jeigu su mikroautobusu j sporto renginj (varzybas) negali vykti Mokyklos vairuotojas
(vykdo kitg tarnybing uzduotj, serga ir pan.), direktoriaus jsakymu gali vykti treneris — Sporto
mokytojas. Mokykla gali nuolat arba prireikus (vykstantiems j varZybas ir pan.) naudotis transportu
pagal nuomos sutartis su juridiniais ar fiziniais asmenimis, nevirSydamos nustatyty 1€y tarnybiniam
transportui islaikyti.

7. Mokyklos vairuotojas, perduodamas mikroautobusg kitam Mokyklos darbuotojui,
mikroautobusg apziiiri, jsitikina jo tinkamu techniniu stoviu, jpila reikalingg kiekj degaly. Priimdamas
mikroautobusg i§ Mokyklos darbuotojo, vairuotojas apzitri ar mikroautobusas nesugadintas,
nepazeistas, patikrina spidometro rodmenis.

8. Prie§ vykstant Mokyklos mikroautobusu, treneris — sporto mokytojas ir Mokyklos
direktorius, pasiraSo nustatytos formos materialinés atsakomybés sutartj.

9. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo Mokyklos transporto priemonés, nedelsiant
pranesama Mokyklos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams ir Mokyklos direktoriui.



11 SKYRIUS

MOKYKLOS TARNYBINIU TRANSPORTO PRIEMONIU RIDOS, DEGALU IR (AR)
ENERGIJOS SUNAUDOJIMO APSKAITA

10. Mokyklos tarnybinése transporto priemonése, kuriuose jdiegti telemetriniai jrenginiai,
darbuotojai (vairuotojai) privalo atsizyméti asmens identifikavimo priemonémis, o kuriuose néra jdiegta
telemetriniy jrenginiy, privaloma pildyti kelionés lapus arba kitus lygiavercius dokumentus (pvz., kuro
apskaitos lapus). Kelionés lape turi biiti nurodyta: vaziavimo data, kelionés marsrutas, kelionés pradzios ir
pabaigos laikas, nuvaziuoty kilometry skaicius ar dirbty motovalandy skaicius, automobiliu ar transporto
priemone pasinaudojusio asmens pirma vardo raidé, pavardé ir paraSas (jei komandiruoty asmeny yra
daugiau — grupés vadovas, lydintis asmuo ar kitas atsakingas asmuo). Lygiaver¢iuose dokumentuose (pvz.,
kuro apskaitos lapuose) turi bati nurodyta visa reikalinga informacija ridai ar darbo laikui, degaly ir (ar)
energijos sunaudojimui apskaityti.

11. Kelionés lape kelionés marSrutas Zymimas, nurodant pagal gyvenamasias vietoves (miestas,
miestelis, senilinijos centras ir kitos) iSvykimo ir atvykimo vietos. Kelioné per visg darbo dieng neiSvykus
uz miesto, miestelio ar kitos gyvenamosios vietovés riby Zymima, nurodant gatviy arba jstaigy
pavadinimus. Lygiaver¢iuose dokumentuose (pvz., kuro apskaitos lapuose) nurodoma visa informacija,
reikalinga marS$rutui ir (ar) darbo vietai nustatyti.

12. Mokyklos vairuotojas, pasibaigus ménesiui patikrina uzpildytus kelionés lapus ir degaly
jsigijimo kvitus ir pateikia Mokyklos direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams sutikrinimui. Mokyklos
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams sutikrina ar kelionés lapai uzpildyti teisingai ir patvirtina.

13. Mokyklos vairuotojas uzpildytus ir patvirtintus kelionés lapus pateikia Silutés sporto
mokyklos buhalterei - apskaitininkei, kuri patikrina ar teisingai uzpildyti kelionés lapai, ar juos pasirasé
atsakingi asmenys ir kontroliuoja, kad Mokyklos transporto sunaudotas kuras bity apskaiCiuotas
vadovaujantis patvirtintomis degaly sunaudojimo normomis, patikrina ar kelionés lape nurodytas degaly
likutis nevirsijo kuro bako talpos. Pastebéjusi neatitikimus, informuoja Mokyklos direktoriy.

14.1 Mokyklos transporta degalai pilami degalingje jmonés, su kuriomis Mokykla pasiras¢ degaly
pirkimo pardavimo sutartj. Kai tokios galimybés néra, degalai pilami kitose degalinése. . Isipylus degaly
nenumatytoje vietoje darbuotojas turi atsiskaityti i$ savo nuosavy 1éSy ir paimti atsiskaitymo kvitg, kuris
turi buti jam kompensuotas pagal avanso apyskaita buhalterijai pateikus faktines iSlaidas jrodancius
dokumentus.

15. Degalai jsigyjami naudojant degaly pirkimo magnetines korteles ir (ar) uZ grynuosius pinigus.
Visais atvejais vairuotojas privalo degalinése paimti kvitus. Mokykla turi 2 magnetines korteles, 1§ kuriy
vieng naudoja Mokyklos vairuotojas, kita saugoma Mokyklos seife ir naudojama pirmosios praradimo
atveju.

Be Mokyklos direktoriaus leidimo kitiems darbuotojams Magnetinémis kortelémis naudotis
draudZiama.

16. Tarnybinés transporto priemonés degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos nustatomos
vadovaujantis rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir tarnybiniy
transporto priemoniy kuro ir (ar) elektros normy sgnaudy normos nustatymo tvarkos aprasu, parvirtintu
Silutés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2025-01-23 jsakymu Nr. A1-156.

17. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal faktinj
sunaudotg degaly ir (ar) energijos kiekj.

18. Kitos i$laidos, susijusios su tarnybiniy transporto priemoniy eksploatavimu (keliy mokes¢iai,
automobilio stoveéjimo mokesciai, jvaziavimo mokesc€iai, rinkliavos ir pan.), kompensuojamos pagal
avanso apyskaitg buhalterijai pateikus faktiskai patirtas iSlaidas jrodan¢ius dokumentus.



IV SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBINEMS REIKMEMS

19. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés komandiruotés
reikméms.

20. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos
vadovui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti
degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio, automobilio stovéjimo
mokescio bei jvaziavimo mokescio islaidas (1 priedas).

21. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo jsakymu.

22. Tarnybos reikméms naudojami tik techniSkai tvarkingi, transporto priemoniy privalomuoju
civilinés atsakomybés draudimu apdrausti asmeniniai automobiliai.

23. I8laidos darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybinés
komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruociy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose ir
regiony plétros tarybos taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29
d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy i§laidy apmokéjimo®, nustatyta tvarka.

24. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui mokama
degaly ir (ar) energijos isigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokesc¢io, automobilio stovéjimo
mokescio bei jvaziavimo mokescio iSlaidy kompensacija. Automobilio amortizacijos kompensacijos dydis
30 procenty apskaiciuoty degaly ir (ar) energijos islaidy o kitos iSlaidos kompensuojamos tik tais atvejais,
kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

25. Netarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal faktinj
sunaudotg degaly ir (ar) energijos kieki:

26. Netarnybinj lengvajj automobilj naudojantis darbuotojas pildo lengvojo automobilio kelionés
lapa. Kelionés lape turi buti nurodyta: vaziavimo data, kelionés marsrutas, kelionés pradzios ir pabaigos
laikas, nuvaziuoty kilometry skaicius, automobilj naudojan¢io asmens pirma vardo raid¢, pavarde ir
parasas. Kelionés lape kelionés marSrutas Zymimas, nurodant pagal gyvenamasias vietoves (miestas,
miestelis, senilinijos centras ir kitos) i§vykos ir atvykimo vietos. Kelion¢ per visg darbo dieng neiSvykus
uz miesto, miestelio ar kitos gyvenamosios vietovés riby zymima, nurodant gatviy pavadinimus.

27. Pasibaigus ménesiui (arba jeigu automobilis naudotas tik vienai komandiruotei ar darbinei
funkcijai atlikti, 1§ karto po kelionés), netarnybinj lengvajj automobilj naudojantis darbuotojas pateikia
mokyklos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams uzpildyta kelionés lapg (-us) patikrinimui.

28. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams, vadovaudamasis Silutés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2025-01-23 jsakymu Nr. A1-154 patvirtintu ,, Savivaldybés biudZetiniy jstaigy
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms kompensacijos dydzio nustatymo
tvarkos aprasu® apskaiciuoja kompensacijos dydj. Patikrintg kelionés lapg ir apskaifiuotg kompensacijos
dydj perduoda mokyklos buhalterei — apskaitininkei.

29. Kelionés lapy registracijg ir iSdavimg vykdo mokyklos buhalteré - apskaitininké.

30. Degaly ir (ar) energijos jsigijimo iSlaidas pagrindZiantys dokumentai pridedami prie
uzpildytos avanso apyskaitos;

31. Netarnybinj lengvaji automobili naudojusiam darbuotojui kompensuojamos sunaudoty
degaly ir (ar) energijos jsigijimo islaidos, pateikus iSlaidas jrodanc¢ius dokumentus;

32. Degaly sunaudojimo islaidos darbuotojui gali biiti kompensuojamos ir nepateikus degaly
jsigijimo i8laidy pagrindzian¢iy dokumenty:



33. Tokiu atveju darbuotojui mokétina degaly sunaudojimo islaidy suma apskaiCiuojama
vadovaudamasis Valstybés jmonés Zemés iikio duomeny centro viesai skelbiama vidutine degaly kaina
Lietuvos rinkoje tos savaités, kurios metu darbuotojas vyko j komandiruote;

34. Nuvaziuoty kilometry atstumai Lietuvos Respublikos teritorijoje tarp miesty apskaic¢iuojami
vadovaujantis viesai skelbiama informacija internete https://rekvizitai.vz.lt/naudingainformacija/atstumas
tarp Lietuvos miestu, taip pat interneto svetainiy http://www.maps.It arba https://maps.google.lt marsruty
paieskos sistemose apskaiciuotais atstumais, arba kitose viesai prieinamose interneto zemélapiy svetainése,
skirtose interaktyviai navigacijai teritorijoje, apskaiciuotais atstumais.

35. Kitos iSlaidos susijusios su lengvyjy netarnybiniy automobiliy eksploatavimu (keliy
mokesciai, automobilio stovéjimo mokesciai, jvaziavimo mokes¢iai, rinkliavos ir pan.) kompensuojamos
pagal avanso apyskaitg buhalterijai pateikus iSlaidas jrodanc¢ius dokumentus.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

36. Mokyklos mikroautobusai privalo biti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas ir (arba)
patvirtintas jstaigos logotipas. Zymimos priekinés Soninés durelés i3 abiejy pusiy. Zyméjimas turi biti
aiskiai suprantamas ir jskaitomas.

37. Mokyklos vairuotojas atsakingas uz kasdiene¢ ir perioding techning mokyklos transporto
priemoniy priezitrg ir draudimo galiojimo kontrolg. Vairuotojas, prie§ baigiantis mokyklos transporto
priemoniy draudimui ir galiojan¢iam techninés apziliros terminui apie tai informuoja direktoriaus
pavaduotoja tikio reikalams.

38. Tarnybiniy transporto priemoniy gedimai Salinami pagal tarnybiniy transporto priemoniy
techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio ir (ar) transporto priemonés gedimy. Remonto darbai atlieckami jmonése
su kuriomis sudarytos transporto priemoniy remonto sutartys. Nenugalimos jégos ( force majeure )
aplinkybémis tarnybiniai lengvieji automobiliai ir (ar) transporto priemonés gali biiti remontuojami ir
kitose automobiliy ir (ar) transporto priemoniy remonto jmoneése, gavus jstaigos vadovo leidima.

VI SKYRIUS

MOKYKLOS TRANSPORTO PRIEMONIU SAUGOJIMAS SAUGOJIMAS

39. Mokyklos mikroautobusai, nedarbo laiku, Mokyklos direktoriaus leidimu, gali biiti saugomi
mokyklos vairuotojo arba kito mokyklos darbuotojo privaciame kieme, aptvare, kitoje saugioje vietoje.
(Mokykla neturi tarnybiniy garazy). Komandiruo¢iy metu mikroautobusai turi biiti saugomi automobiliy
saugojimo aikstelése arba specialiuose garazuose (vieSbuciy ar pan.), o kai jy néra — kitose saugiose vietose.

40. Uz Mokyklos mikroautobuso laikyma ir saugojima atsako darbuotojas, kuriam duotas
leidimas.

41. Mokyklos mikroautobuse draudziama palikti transporto priemonés dokumentus. Paliekant
mikroautobusa, privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uZrakinti automobilj.

42. Guminé valtis su varikliu ir priekaba saugomi irklavimo bazés elinge, kuriame jvesta
signalizacija. Baidariy ir kanojy irklavimo treneriai baige darbg privalo jjungti elinge garsing signalizacija.


https://rekvizitai.vz.lt/naudingainformacija/atstumas
http://www.maps.lt/
https://maps.google.lt/

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Darbuotojai turi biiti supazindinami su Taisyklémis.

44. Asmenys, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

45. Kontroliuoti, kaip laikomasi Siy Taisykliy, pavedama mokyklos direktoriaus pavaduotojui
tikio reikalams.

46. Taisyklés gali buti kei¢iamos, pildomos ar pripazistamos netekusiomis galios direktoriaus
jsakymais.

47. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos
teisés aktuose.




Silutés sporto mokyklos transporto priemoniy
naudojimo, eksploatavimo ir prieziiiros tvarkos apraso
1 priedas

(vardas ir pavardé) (pareigy pavadinimas)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN]I AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR KOMPENSUOTI
DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)
AS, :
(vardas, pavardé, padalinys, pareigos,)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)
(___ km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis turis)
pagaminta m., valstybinis numeris (naudojami degalai
), registruotg V] ,,Regitra“

(raisis, markeé)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. isakymu (potvarklu) Nr.  patvirtintas bendrovés, jstaigos tarnybiniy lengvyjy
automoblllq naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-Usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techningés apziiiros talono kopija, ... lapas (-ai).

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

4. Vairuotojo pazyméjimo Kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-ai).
(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)



